[bookmark: Text32]Către:    	     [endnoteRef:1] [1:  se va insera numele salariatului convocat la cercetarea disciplinară] 

[bookmark: Text33]Domiciliul: 	     [endnoteRef:2] [2:  se va insera domiciliu sau reședința salariatului convocat la cercetarea disciplinară] 



Convocare
[bookmark: Text30][bookmark: Text31]nr.      /     [endnoteRef:3] [3:  se va insera numărul și data convocării la cercetarea disciplinară] 


[bookmark: Text34][bookmark: Text35]Comisia de cercetare disciplinară numită prin Decizia nr.      /     [endnoteRef:4],  [4:  se va insera numărul și data Deciziei de numire a comisiei de cercetare disciplinară] 


[bookmark: Text36][bookmark: Text37][bookmark: Text38]Urmare a Referatului înregistrat sub nr.      /     [endnoteRef:5], întocmit de către      [endnoteRef:6],  [5:  se va insera numărul și data Referatului de anunțare a abaterii disciplinare]  [6:  se va insera numele persoanei care a întocmite Referatul de anunțare a abaterii disciplinare] 

Având în vedere prevederile dispozițiilor art. 251 din Codul muncii,

vă comunicăm prezenta: 

CONVOCARE

[bookmark: Text39][bookmark: Text40][bookmark: Text41][bookmark: Text42]la cercetarea disciplinară ce va avea loc la data de      [endnoteRef:7], orele      [endnoteRef:8], la sediul      [endnoteRef:9], situat în      [endnoteRef:10]. [7:  se va insera data la care va avea loc cercetarea disciplinară]  [8:  se va insera ora la care va avea loc cercetarea disciplinară]  [9:  se va insera sediul/punctul de lucru la care se va desfășura cercetarea disciplinară]  [10:  se va insera adresa la care se găsește locația în care va avea loc cercetarea disciplinară] 


[bookmark: Text43][bookmark: Text44][bookmark: Text45][bookmark: Text46]Obiectul cercetării disciplinare prealabile constă în fapta sesizată prin Referatul nr.      /     [endnoteRef:11], prin care s-a adus la cunoștința societății faptul că în data de      [endnoteRef:12] dvs. ați      [endnoteRef:13].   [11:  se va insera numărul și data Referatului de anunțare a abaterii disciplinare]  [12:  se va insera data sau perioada la care a/au avut loc fapta/faptele sesizată/sesizate prin Referatul de anunțare a abaterii disciplinare]  [13:  se va insera fapta/faptele sesizată/sesizate prin Referatul de anunțare a abaterii disciplinare] 


[bookmark: Text47]Astfel, prin Referatul de sesizare a abaterii disciplinare, s-a adus la cunoștință faptul că     [endnoteRef:14]. [14:  se va insera descrierea amănunțită a faptelor sesizate prin Referatul de anunțare a abaterii disciplinare, menționându-se cât mai multe detalii legate de faptă/fapte, condițiile în care a/au fost săvârșită/săvârșite, persoanele prezente la momentul comiterii faptei/faptelor sesizate, eventualele urmări, precum și orice alte elemente relevante în legătură cu fapta/faptele cercetate disciplinar] 


Din descrierea faptelor sesizate cu privire la comportamentul dvs., există premisele săvârșirii unei abateri disciplinare prin încălcarea de către dvs. a următoarelor prevederi interne: 
· Regulamentul intern:
· [bookmark: Text48][bookmark: Text58]art.      , potrivit căruia      [endnoteRef:15] [15:  se va insera numărul și textul articolului din norma încălcată] 

· [bookmark: Text49][bookmark: Text59]art.      , potrivit căruia      [endnoteRef:16] [16:  se va insera numărul și textul articolului din norma încălcată] 

· [bookmark: Text52]     [endnoteRef:17]: [17:  se va insera norma încălcată] 

· [bookmark: Text60]art.      , potrivit căruia      [endnoteRef:18] [18:  se va insera numărul și textul articolului din norma încălcată] 

· [bookmark: Text61]art.      , potrivit căruia      [endnoteRef:19] [19:  se va insera numărul și textul articolului din norma încălcată] 

· [bookmark: Text53]     [endnoteRef:20]: [20:  se va insera norma încălcată] 

· [bookmark: Text50][bookmark: Text62]art.      , potrivit căruia      [endnoteRef:21] [21:  se va insera numărul și textul articolului din norma încălcată] 

· [bookmark: Text51][bookmark: Text63]art.      , potrivit căruia      [endnoteRef:22] [22:  se va insera numărul și textul articolului din norma încălcată] 


[bookmark: Text54][bookmark: Text55][bookmark: Text56][bookmark: Text57]Având în vedere cele mai sus prezentate, vă rugăm să vă prezentați la sediul      [endnoteRef:23],  situat în      [endnoteRef:24], în data de      [endnoteRef:25], ora      [endnoteRef:26], pentru realizarea cercetării prealabile a faptei adusă la cunoștința dumneavoastră prin prezenta convocare.  [23:  se va insera numele societății angajatoare]  [24:  se va insera adresa locației la care va avea loc cercetarea disciplinară]  [25:  se va insera data la care va avea loc cercetarea disciplinară]  [26:  se va insera ora la care este convocat salariatul la cercetarea disciplinară] 


În cursul cercetării disciplinare aveți dreptul să formulați și să susțineți toate apărările în favoarea dumneavoastră, precum și să ne oferiți toate probele și motivațiile pe care le considerați necesare. De asemenea, aveți dreptul de a fi asistată de către un avocat sau de către un reprezentant al sindicatului al cărui membru sunteți.

Precizăm că în cazul neprezentării Dvs. la data, ora și locul indicate anterior, fără comunicarea unor motive obiective, care să fie aduse la cunoștința societății până la momentul cercetării disciplinare, angajatorul are dreptul, conform dispozițiilor art. 251 alin. (3) din Codul Muncii, să dispună sancționarea dumneavoastră, fără realizarea cercetării disciplinare prealabile.


Data, 
[bookmark: Text64]     [endnoteRef:27] [27:  se va insera data întocmirii Convocării la cercetarea disciplinară] 


	
	Comisia de cercetare disciplinară



	
	Nume și prenume      [endnoteRef:28] [28:  se va insera numele și prenumele membrului comisiei de cercetare disciplinară ] 

Funcția      [endnoteRef:29] [29:  se va insera funcția ocupată de către membrul comisiei de cercetare disciplinară] 

Semnătura .........................



	
	Nume și prenume      [endnoteRef:30] [30:  se va insera numele și prenumele membrului comisiei de cercetare disciplinară] 

Funcția      [endnoteRef:31] [31:  se va insera funcția ocupată de către membrul comisiei de cercetare disciplinară] 

Semnătura .........................



	
	Nume și prenume      [endnoteRef:32] [32:  se va insera numele și prenumele membrului comisiei de cercetare disciplinară] 

Funcția      [endnoteRef:33] [33:  se va insera funcția ocupată de către membrul comisiei de cercetare disciplinară] 

Semnătura .........................





	

Am primit un exemplar, 
Nume și prenume .........................[endnoteRef:34] [34:  se va insera numele și prenumele persoanei convocate la cercetarea disciplinară] 

Data .........................[endnoteRef:35] [35:  se va insera data la care a fost semnată de către salariatul cercetat Convocarea la cercetarea disciplinară] 

Semnătura .........................



