[bookmark: Text32]Către:    	     [endnoteRef:1] [1:  se va insera numele martorului, convocat la cercetarea disciplinară] 

[bookmark: Text33]Domiciliul: 	     [endnoteRef:2] [2:  se va insera domiciliu sau reședința martorului, convocat la cercetarea disciplinară] 



Convocare
[bookmark: Text30][bookmark: Text31]nr.      /     [endnoteRef:3] [3:  se va insera numărul și data convocării la cercetarea disciplinară] 


[bookmark: Text34][bookmark: Text35]Comisia de cercetare disciplinară numită prin Decizia nr.      /     [endnoteRef:4],  [4:  se va insera numărul și data Deciziei de numire a comisiei de cercetare disciplinară] 


[bookmark: Text36][bookmark: Text37][bookmark: Text38]Urmare a Referatului înregistrat sub nr.      /     [endnoteRef:5], întocmit de către      [endnoteRef:6],  [5:  se va insera numărul și data Referatului de anunțare a abaterii disciplinare]  [6:  se va insera numele persoanei care a întocmite Referatul de anunțare a abaterii disciplinare] 

Având în vedere prevederile dispozițiilor art. 251 din Codul muncii,

vă comunicăm prezenta: 

CONVOCARE

[bookmark: Text39][bookmark: Text40][bookmark: Text41][bookmark: Text42]la cercetarea disciplinară ce va avea loc la data de      [endnoteRef:7], orele      [endnoteRef:8], la sediul      [endnoteRef:9], situat în      [endnoteRef:10]. [7:  se va insera data la care va avea loc cercetarea disciplinară]  [8:  se va insera ora la care va avea loc cercetarea disciplinară]  [9:  se va insera sediul/punctul de lucru la care se va desfășura cercetarea disciplinară]  [10:  se va insera adresa la care se găsește locația în care va avea loc cercetarea disciplinară] 


[bookmark: Text43][bookmark: Text44][bookmark: Text45][bookmark: Text65][bookmark: Text46]Obiectul cercetării disciplinare prealabile constă în fapta sesizată prin Referatul nr.      /     [endnoteRef:11], prin care s-a adus la cunoștința societății faptul că în data de      [endnoteRef:12] dl/d-na      [endnoteRef:13] a      [endnoteRef:14].   [11:  se va insera numărul și data Referatului de anunțare a abaterii disciplinare]  [12:  se va insera data sau perioada la care a/au avut loc fapta/faptele sesizată/sesizate prin Referatul de anunțare a abaterii disciplinare]  [13:  se va insera numele și prenumele persoanei care a săvârșit fapta sesizată prin referatul de anunțare a abaterii disciplinare]  [14:  se va insera fapta/faptele sesizată/sesizate prin Referatul de anunțare a abaterii disciplinare] 


[bookmark: Text47]Astfel, prin Referatul de sesizare a abaterii disciplinare, s-a adus la cunoștință faptul că     [endnoteRef:15]. [15:  se va insera descrierea amănunțită a faptelor sesizate prin Referatul de anunțare a abaterii disciplinare, menționându-se cât mai multe detalii legate de faptă/fapte, condițiile în care a/au fost săvârșită/săvârșite, persoanele prezente la momentul comiterii faptei/faptelor sesizate, eventualele urmări, precum și orice alte elemente relevante în legătură cu fapta/faptele cercetate disciplinar] 


[bookmark: Text54][bookmark: Text55][bookmark: Text56][bookmark: Text57]Având în vedere faptul că dvs. ați fost prezent la săvârșirea faptelor sesizate sau aveți cunoștință despre împrejurările în care au fost săvârșite faptele enunțate mai sus ori dețineți informații cu privire la acestea, vă rugăm să vă prezentați la sediul      [endnoteRef:16],  situat în      [endnoteRef:17], în data de      [endnoteRef:18], ora      [endnoteRef:19], pentru a oferi datele, informațiile sau clarificările necesare astfel încât, Comisia de cercetare disciplinară să poată lămuri cât mai exact situația de fapt în legătură cu faptele enunțate mai sus.  [16:  se va insera numele societății angajatoare]  [17:  se va insera adresa locației la care va avea loc cercetarea disciplinară]  [18:  se va insera data la care va avea loc cercetarea disciplinară]  [19:  se va insera ora la care este convocat salariatul la cercetarea disciplinară] 



Data, 
[bookmark: Text64]     [endnoteRef:20] [20:  se va insera data întocmirii Convocării la cercetarea disciplinară] 


	
	Comisia de cercetare disciplinară



	
	Nume și prenume      [endnoteRef:21] [21:  se va insera numele și prenumele membrului comisiei de cercetare disciplinară ] 

Funcția      [endnoteRef:22] [22:  se va insera funcția ocupată de către membrul comisiei de cercetare disciplinară] 

Semnătura .........................



	
	Nume și prenume      [endnoteRef:23] [23:  se va insera numele și prenumele membrului comisiei de cercetare disciplinară] 

Funcția      [endnoteRef:24] [24:  se va insera funcția ocupată de către membrul comisiei de cercetare disciplinară] 

Semnătura .........................



	
	Nume și prenume      [endnoteRef:25] [25:  se va insera numele și prenumele membrului comisiei de cercetare disciplinară] 

Funcția      [endnoteRef:26] [26:  se va insera funcția ocupată de către membrul comisiei de cercetare disciplinară] 

Semnătura .........................





	

Am primit un exemplar, 
Nume și prenume .........................[endnoteRef:27] [27:  se va insera numele și prenumele martorului convocat la cercetarea disciplinară] 

Data .........................[endnoteRef:28] [28:  se va insera data la care a fost semnată Convocarea la cercetarea disciplinară de către martor] 

Semnătura .........................



