

Proces – verbal 
al cercetării disciplinare 
[bookmark: Text31]din data de      [endnoteRef:1] [1:  se va insera data la care a avut loc cercetarea disciplinară] 




[bookmark: Text69][bookmark: Text70][bookmark: Text71][bookmark: Text72][bookmark: Text73][bookmark: Text74]Comisia de cercetare disciplinară numită prin Decizia nr.      /     [endnoteRef:2] a procedat la efectuarea cercetării disciplinare prealabile, pentru a stabili dacă faptele sesizate prin Referatul nr.      /     [endnoteRef:3] reprezintă abateri disciplinare, respectiv dacă s-au produs printr-o acțiune sau inacțiune săvârșită cu vinovăție de dl./dna.      [endnoteRef:4] salariat/ă al/a      [endnoteRef:5], precum și pentru a propune sancțiunea disciplinară a salariatului și modul de aplicare a acesteia. [2:  se va insera numărul și data Convocării la cercetarea disciplinară]  [3:  se va insera numărul și data Referatului de anunțare a abaterii disciplinare]  [4:  se va insera numele salariatului cercetat disciplinar]  [5:  se va insera numele angajatorului] 


[bookmark: Text75][bookmark: Text76]Obiectul cercetării disciplinare constă în faptele sesizate prin Referatul nr.      /     [endnoteRef:6] prin care s-a adus la cunoștința societății faptul că: [6:  se va insera numărul și data Referatului de anunțare a abaterii disciplinare] 

[bookmark: Text77][bookmark: Text78][bookmark: Text79][bookmark: Text80][bookmark: Text81]În data de      [endnoteRef:7] salariatul/a      [endnoteRef:8] având funcția de      [endnoteRef:9] în cadrul societății      [endnoteRef:10] a      [endnoteRef:11] (prezentarea situației de fapt – cine, ce, când, de față cu cine, cum a acționat). [7:  se va insera data/datele la care au fost săvârșite faptele sesizate prin Referatul de anunțare a abaterii disciplinare]  [8:  se va insera numele salariatului cercetat disciplinar]  [9:  se va insera funcția salariatului cercetat disciplinar]  [10:  se va insera numele companiei la care este angajat salariatul cercetat disciplinar]  [11:  se va insera descrierea faptelor aduse la cunoștință prin Referatul de anunțare a abaterii disciplinare] 


[bookmark: Text82][bookmark: Text83][bookmark: Text84][bookmark: Text96] Dl./Dna.      [endnoteRef:12] a fost invitat/ă prin Convocarea      /     [endnoteRef:13] efectuată  în vederea realizării cercetării disciplinare, de care a luat cunoștință în data de      [endnoteRef:14]. [12:  se va indica numele salariatului cercetat disciplinar]  [13:  se va insera numărul și data Convocării la cercetarea disciplinară]  [14:  se va insera data la care salariatul cercetat a luat la cunoștință de conținutul convocării – data semnării sau data primirii în cazul expedierii prin intermediul Poștei] 

[bookmark: Text85][bookmark: Text86][bookmark: Text87][bookmark: Text88][bookmark: Text97][bookmark: Text110][bookmark: Text98][bookmark: Text105][bookmark: Text106][bookmark: Text103]Salariatul/salariata s-a prezentat la cercetarea disciplinară pentru care a fost convocat/ă în data de      [endnoteRef:15] ora      [endnoteRef:16] la sediul      [endnoteRef:17] situat în      [endnoteRef:18]. [dacă este cazul – fiind însoțit/ă de către dl./d-na.     [endnoteRef:19] având calitatea de avocat, membru al Baroului      [endnoteRef:20], conform împuternicirii avocațiale nr.      [endnoteRef:21], anexată la prezentul Proces – verbal / fiind însoțit de către dl./d-na.      [endnoteRef:22], având calitatea de      [endnoteRef:23], din partea Sindicatului      [endnoteRef:24] - al cărui membru este salariatul cercetat disciplinar]. [15:  se va insera data la care a avut loc cercetarea disciplinară]  [16:  se va insera ora la care a avut loc cercetarea disciplinară]  [17:  se va insera numele locației la care are loc cercetarea disciplinară]  [18:  se va insera adresa locației la care se desfășoară cercetarea disciplinară]  [19:  dacă este cazul se va insera numele avocatului care oferă asistență juridică salariatului în cadrul cercetării disciplinare]  [20:  se va insera Baroul din care face parte avocatul care oferă asistență salariatului cercetat disciplinar]  [21:  se va insera seria și numărul Împuternicii avocațiale în baza căreia este acordată asistența juridică]  [22:  se va insera numele și prenumele persoanei care este mandatată de sindicat să ofere sprijin salariatului cercetat disciplinar]  [23:  se va insera funcția deținută în cadrul sindicatului de către persoana care însoțește salariatul cercetat la cercetarea disciplinară]  [24:  se va insera numele sindicatului din care face parte salariatul cercetat disciplinar] 

 
În cadrul ședinței de cercetare disciplinară, Comisia a prezentat salariatului/salariatei faptele care formează obiectul cercetării disciplinare, astfel cum au fost acestea sesizate prin Referatul de anunțare a abaterii disciplinare. 

Salariatul a adus la cunoștința comisiei de cercetare disciplinară faptul că are cunoștință de prevederile Regulamentului intern al societății, precum și de fișa postului său și de procedurile interne valabile la nivelul societății. 

De asemenea, salariatului i s-au prezentat / pus la dispoziție [dacă este cazul] copii de pe următoarele probe administrate:
· [bookmark: Text107]     [endnoteRef:25]; [25:  se va insera, dacă este cazul, denumirea și datele de identificare (număr și dată) documentului adus la cunoștință/pus la dispoziție/comunicat salariatului cercetat disciplinar (de exemplu – copia înregistrării video, înregistrări audio, alte documente relevante, etc)] 

· [bookmark: Text108]     [endnoteRef:26]; [26:  se va insera, dacă este cazul, denumirea și datele de identificare (număr și dată) documentului adus la cunoștință/pus la dispoziție/comunicat salariatului cercetat disciplinar (de exemplu –copia înregistrării video, înregistrări audio, alte documente relevante, etc)] 

· [bookmark: Text109]     [endnoteRef:27]. [27:  se va insera, dacă este cazul, denumirea și datele de identificare (număr și dată) documentului adus la cunoștință/pus la dispoziție/comunicat salariatului cercetat disciplinar (de exemplu –copia înregistrării video, înregistrări audio, alte documente relevante, etc)] 



[bookmark: Text89][bookmark: Text90][bookmark: Text91][bookmark: Text92][dacă este cazul] Comisia a adus la cunoștința angajatului și Declarația de martor nr.      /     [endnoteRef:28] dată de dl./dna.      [endnoteRef:29] având funcția de      [endnoteRef:30]. [28:  se va insera numărul și data Declarației oferite de martorul audiat anterior de către Comisia de cercetare disciplinară]  [29:  se va insera numele martorului audiat de către Comisia de cercetare disciplinară]  [30:  se va insera funcția deținută de persoana audiată în calitate de martor de către comisia de cercetare disciplinară] 


[bookmark: Text93]Întrebările adresate angajatului de către membrii comisiei de cercetare disciplinară, cât și răspunsurile formulate de salariat la aceste întrebări, precum și apărările salariatului formulate în fața acesteia sunt consemnate în Declarația redactată și semnată de dl./dna.      [endnoteRef:31], anexată la prezentul Proces – verbal. [31:  se va insera numele salariatului cercetat disciplinar] 

[bookmark: Text94][bookmark: Text95][dacă este cazul] În legătură cu obiectul cercetării disciplinare, angajatul a depus la registratura societății / comisiei de cercetare disciplinară și Declarația nr.      /     [endnoteRef:32]. [32:  se va insera numărul și data înregistrării documentului] 


[dacă este cazul] Suplimentar față de declarația dată, membrii comisiei de cercetare disciplinară au adresat o serie de întrebări la care salariatul cercetat disciplinar a oferit răspunsuri, acestea fiind consemnate în scris și atașate prezentului Proces – verbal.

[dacă este cazul] Suplimentar față de declarația dată, membrii comisiei de cercetare disciplinară au adresat o serie de întrebări la care salariatul cercetat disciplinar a refuzat să ofere răspunsuri, întrebările Comisiei de cercetare fiind consemnate în prezentul Proces – verbal, după cum urmează:
· [bookmark: Text99]     [endnoteRef:33]; [33:  se vor insera întrebările adresate de către membrii comisiei de cercetare disciplinară și răspunsurile oferite de către salariatul cercetat] 

· [bookmark: Text100]     [endnoteRef:34]; [34:  se vor insera întrebările adresate de către membrii comisiei de cercetare disciplinară și răspunsurile oferite de către salariatul cercetat] 

· [bookmark: Text101]     [endnoteRef:35]; [35:  se vor insera întrebările adresate de către membrii comisiei de cercetare disciplinară și răspunsurile oferite de către salariatul cercetat] 



Prezentul Proces – verbal a fost redactat în două exemplare originale.



Data, 
[bookmark: Text64]     [endnoteRef:36] [36:  se va insera data întocmirii Procesului verbal al cercetării disciplinare] 


	
	Comisia de cercetare disciplinară



	
	Nume și prenume      [endnoteRef:37] [37:  se va insera numele și prenumele membrului comisiei de cercetare disciplinară ] 

Funcția      [endnoteRef:38] [38:  se va insera funcția ocupată de către membrul comisiei de cercetare disciplinară] 

Semnătura .........................



	
	Nume și prenume      [endnoteRef:39] [39:  se va insera numele și prenumele membrului comisiei de cercetare disciplinară] 

Funcția      [endnoteRef:40] [40:  se va insera funcția ocupată de către membrul comisiei de cercetare disciplinară] 

Semnătura .........................



	
	Nume și prenume      [endnoteRef:41] [41:  se va insera numele și prenumele membrului comisiei de cercetare disciplinară] 

Funcția      [endnoteRef:42] [42:  se va insera funcția ocupată de către membrul comisiei de cercetare disciplinară] 

Semnătura .........................





Salariatul cercetat disciplinar
	

[bookmark: Text102]Dl./d-na      , 
Nume și prenume .........................[endnoteRef:43] [43:  se va insera numele și prenumele martorului convocat la cercetarea disciplinară] 

Semnătura .........................


[dacă este cazul]

Avocat .........................[endnoteRef:44] [44:  se va insera numele și prenumele avocatului prezent la cercetarea disciplinară] 

Semnătura .........................


Dl./d-na .........................[endnoteRef:45] [45:  se va insera numele și prenumele persoanei mandatate să participe la cercetare de sindicatul al cărui membru este salariatul cercetat disciplinar] 

Semnătura .........................


